ZARZADZENIE NR 3/2024/25
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W PRZEMIAROWIE
Z DNIA 10 WRZESNIA 2024 r

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 zt.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U.z 2024 poz 1320 ) (tekst jednolity z dnia 30.08.2024)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1A/2015/2016 z dnia 31 sierpnia 2015 r w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 3/2024/25 z dnia 10.09.2024 r.
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Przemiarowie

§1.

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie przy udzielaniu zamdéwien okreslonych w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz.
1320).

2. ZamO6wienia, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130000 zi. powinny by¢
dokonywane na podstawie procedur okre$lonych w niniejszym Regulaminie, w sposdb
celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektow
z danych naktad6w, w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, w wysokoSci i
terminach wynikajgcych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzan.

3. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z naleiytg
staranno$cia zgodnie z art. 28- 36 ustawy Pzp

4. Szacunkowg warto$¢ zamdéwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zamodwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4) Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia na roboty budowlane o warto$ci powyzej 15 000
z} ustala sie na podstawie np. kosztorysu ofertowego, inwestorskiego, rodzaju,
zakresu i ilo$ci robdét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5) Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.

6) Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci
notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia sa w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

c) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

d) aktualne katalogi, foldery, oferty produktowe otrzymane przez Zamawiajgcego,



e) kopie ofert lub umoéw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamoOwienia.

4. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamdéwien wykonuje sie w
spos6b zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniZzanie warto$ci zamdéwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
§2.
1. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowane sg w nastepujgcym uktadzie:
1) zamowienia o wartosci do 15 000 zt.,
2) zamowienia o wartosci powyzej 15 000 zt do 80 000 zt.,
3) zamoéwienia o warto$ci powyzej 80 000 z}. do 130 000 zt.

2. Procedury okreslonej niniejszym Regulaminem nie stosuje sie do zaméwien, ktérych
wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 15 000 zt.

§3.

1. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia o wartos$ci szacunkowej
netto zamowienia nieprzekraczajgcej 15 000 zt moze by¢ realizowane po
negocjacjach z jednym wykonawca. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor.

2. Jezeli zamowienie dotyczy dostaw lub ustug, nie jest konieczna pisemna forma
dokumentowania udzielenia zamdwienia. Podstawg udokumentowania
zamOwienia bedzie faktura opisana merytorycznie.

3. Jezeli zamodwienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawg
udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa zawarta pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca.

§4.

1. Przy udzieleniu zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej 15 000 do 80 000
zt. Wyboru wykonawcy nalezy dokonaé w formie rozeznania telefonicznego, lub
pisemnego zaproszenia do sktadania ofert.

2. Zaproszenie do sktadania ofert kieruje sie do co najmniej 2 wykonawcéw w drodze
zapytania ofertowego w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng, z
jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na ztozZenie oferty.

3. Zaproszenie do skladania ofert mozna dodatkowo opublikowaé na stronie
internetowej szkoty.



. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty i ztozonych ofertach zamawiajacy
przekazuje wykonawcom, Kktérzy ztozyli oferty lub publikuje na stronie
internetowej zamawiajgcego.

. Udzielenie zamdwienia dokumentuje faktura, rachunek badz pisemna umowa.
Przy udzielaniu zamdwienia na roboty budowlane nalezy zawrze¢ z wykonawca
pisemna umowe.

. W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty, Zamawiajgcy udziela zamowienia
Wykonawcy pod warunkiem, ze wartos¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych
na ten cel srodkow.

. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 5.

Przy udzieleniu zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 80 000 do 130 000
zt. wyboru wykonawcy nalezy dokona¢ w formie pisemnego zaproszenia do
sktadania ofert opublikowanego na stronie internetowej zamawiajgcego.

. Zaproszenie do skladania ofert publikuje sie na stronie internetowej szkoty na co
najmniej 7 dni przed terminem sktadania ofert. Zamawiajgcy moze dodatkowo, w
tym dniu skierowaé zaproszenie do wybranych przez siebie wykonawcow w
formie pisemnej, faxem lub droga elektroniczng z jednoczesnym wyznaczeniem co
najmniej 7 dniowego terminu na ztozenie oferty.

. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty i ztozonych ofertach zamawiajacy
publikuje na wtasnej stronie internetowe;.

Przy udzielaniu zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 80 000 do 130 000
zt. z wykonawca zawiera sie pisemng umowe.

§6.

. Oferty sktada sie w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng - skan
dokumentu, (nie dotyczy rozeznania telefonicznego).
. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

§7.

Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

. Oferta wykonawcy, ktory wspétpracujac z placowka nie wywigzat sie z umowy
lub wykonat jg nienalezycie zostanie odrzucona, a wykonawca wykluczony z
postepowania.

. ZamoOwienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte,
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zaméwienia (np. kosztéow eksploatacji, terminu ptatnosci, jakosci,
serwisu, doSwiadczenia wykonawcy, parametréw technicznych, funkcjonalnosci,
terminu wykonania, okresu gwarancji i innych kryteriow) lub najnizsza cene.

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli nie
ztozono zadnej oferty lub cena oferty przewyzsza mozliwosci finansowe
zZamawiajgcego.

. W szczegdélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze, do
czasu zawarcia umowy, podjac decyzje o uniewaznieniu postepowania.



§7.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia sporzadza sie protokét
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do regulaminu.

§7.

W wyjatkowej sytuacji, gdzie wystepuje pilna potrzeba natychmiastowego wykonania
zamoOwienia, krétki termin realizacji zamdéwienia badZz zadanie o specjalistycznym
charakterze, dopuszcza sie mozliwo$¢ odstgpienia, za pisemng zgodg Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 2, od zasad opisanych w § 31 § 4, i dokonania zaméwienia po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca.




Zatgcznik nr 1 do regulaminu
Zapytanie ofertowe
Zaproszenie do ztoZenia propozycji cenowej

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przemiarowie zaprasza do ztoZenia propozycji cenowej
na wykonanie zadania:

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia ........ccccviviiiinnn 20 roku.

3. Termin i miejsce ztoZenia propozycji cenowej:

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ............ 20.........toku, do godz. ..........

w siedzibie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Przemiarowie
lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

4. Na kopercie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego,
nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

,Propozycja cenowa na wykonanie zadania:

5. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest;

6. Informacje dotyczgce zawierania umowy:
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej propozycji cenowej zamawiajgcy wysle do
wykonawcy umowe w sprawie realizacji przedmiotu zamdwienia.

7. Istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy:

(przygotowat) (podpisat w imieniu zamawiajgcego)

Przemiarowo, dnia ............



Zatgcznik nr 2 do regulaminu
Wybor najkorzystniejszej oferty
Pareriarawn; Cliss: st i
(pieczatka jednostki organizacyjnej/projekt)
Protokét z przeprowadzonego
PRZEGLADU OFERT CENOWYCH
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000 zt
1 W GBI T T FEOTIONIBINIA TV womemseorssamennmssonssstsmsssmio ot 557 44250540505 s A

ceneneennndostawe /ustuge /robote budowlang(*), przeprowadzono
procedure wyboru najkorzystniejszej

oferty.
2. Warto§¢ zamowienia Wynosia ... zt netto.
3. Na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej przestane do ....... oferentéw

odpowiedz ztozylo ......... oferentéw
NazWal L AdLeS cimmasmaavimssain s

Wartos¢ zamodwienia

Wartos¢ zamdwienia

UWagi....coovvirinriin e

NAZWa 1 AdTES ..eeveicevee e ss e s e ss e e s snne s
Warto$¢ zamowienia

Uwagi....ccoconininiinnnnns

NAZWa 1 AATES .oiiiiiiriiiie it sr s e sas e e ae e e e ennens

Wartos$¢ zamowienia



4. Wybér/Uzasadnienie wyboru:

Nazwaiadres .....ccee.....
Warto$¢ zamowienia

5. Postgpowanie uniewazniono w dniu ............... Z powodu

podpis osoby dokonujacej przegladu cenowego
Pzremiarowo, dnia ......cosncnceninnnes

zatwierdzam

data i podpis Dyrektora



